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Que documentación
se presenta?

· DNI (españois) ou pasaporte 
(estranxeiros)

· As dúas copias asinadas do 
formulario (para o centro e para a 
Sección de Títulos)

· Xustificante das exencións 
oportunas (familia numerosa ou 
premio extraordinario)

Canto tempo?

A certificación supletoria do título 
tarda un mes aproximadamente, e o 
título definitivo a partir dos seis 
meses. Non se avisa en ningún dos 
dous casos, polo que cómpre confir-
malo por teléfono.

O suplemento europeo ao 
título, que é e a quen se lle 
emite?

O suplemento europeo ao título 
(SET) é un documento que acompa-
ña a cada título universitario. De 
carácter oficial e validez en todo o 
territorio nacional, recolle informa-
ción unificada para toda Europa, 
personalizada para cada titulado 
universitario, sobre os estudos 
cursados, os resultados obtidos, as 

capacidades profesionais adquiri-
das e o nivel da súa titulación no 
sistema nacional de educación 
superior. O seu obxectivo funda-
mental é facilitar o recoñecemento 
do currículo académico en empre-
sas e institucións nacionais e 
estranxeiras.

O SET expídese en versión trilingüe 
(castelán, galego e inglés).

Contido

Debe ter a seguinte información:

· Datos do/a estudante

· Información da titulación

· Información sobre o nivel da 
titulación

· Información sobre o contido e 
os resultados obtidos

· Información sobre a función da 
titulación

· Información adicional

· Certificación do suplemento

· Información sobre o sistema 
nacional de educación superior

A Universidade da Coruña emite o 
SET co título no caso dos alumnos 
das antigas titulacións da Lei de 
reforma universitaria (LRU) de 
licenciatura e diplomatura que 

rematasen os seus estudos despois 
da entrada en vigor do Real decreto 
1044/2003, do 1 de agosto, polo 
que se establece o procedemento 
para a expedición polas universida-
des do SET.

Superados os estudos conducentes 
aos títulos de grao, e unha vez 
implementado na universidade, 
expedirase de oficio o SET cos 
títulos.

A expedición deste documento terá 
carácter gratuíto.

Como se solicita un duplicado
por extravío do título?

Para solicitar un duplicado por 
extravío do título cómpre presentar 
unha instancia dirixida ao decano 
da FEE en que se indique expresa-
mente tal pedimento, que debe vir 
acompañada dunha copia do DNI 
da persoa interesada compulsada.

Este trámite require publicación no 
BOE, segundo a Orde do 8 de xullo 
de 1988, e abrirá un prazo de 30 días 
hábiles para presentar alegacións. O 
custo da devandita publicación é de 
arredor de 100 euros, aínda que 
varía segundo o número de liñas, e 
faise a través da páxina web 
<boe.es/anuncios>.

Esta tramitación é sinxela e pode 
facerse con ou sen identificación 
electrónica. Na Secretaria da FEE 
ofrecerémoslle as indicacións 
pertinentes á persoa interesada no 
momento da solicitude.

Beatriz Saavedra Carro
PAS

Quen e cando se pode solicitar
o título universitario?

O título universitario expídese por 
solicitude voluntaria da persoa 
titulada, no momento en que 
consten todos os créditos subidos 
ao seu expediente.

Como se solicita?

· Na Secretaría da FEE, presencial-
mente ou por medio de represen-
tante.

Neste caso soamente é necesario 
presentar o DNI, o xustificante das 
exencións pertinentes e as respecti-
vas copias.

· Na Secretaría Virtual do 
estudantado

Neste caso cómpre comprobar os 
datos persoais e corrixir calquera 
erro que se detecte neles, en 
particular no tocante á acentuación 
das palabras. Imprimiranse as catro 
copias do formulario e asinaranse; 
as dúas últimas son as de pagamen-
to, unha para o banco e outra para a 
persoa interesada (esta última é 
ademais o xustificante de ter 
solicitado o depósito do título).

É imprescindible presentar as dúas 
copias para o centro e para a 
Sección de títulos na Secretaría da 
FEE, ben de xeito presencial ou 
mediante envío a través de calquera 
das oficinas de rexistro que estable-

ce a Lei 39/2015, do 1 de outubro. 
Ademais presentarase unha copia 
do DNI(cidadáns españois) ou do 
pasaporte (estranxeiros) antes 
cotexada na Secretaria da FEE ou 
ben compulsada.

Quen pode entregar
a solicitude?

A propia persoa interesada ou ben 
outra persoa en representación 
dela. Neste segundo caso, o/a 
representante debe presentar unha 
autorización asinada pola persoa 
interesada, unha copia do DNI desta 
e outra copia do propio DNI (que se 
cotexa co orixinal).


